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Bogotá D.C., Colombia, 18 de febrero de 2025 
 
 

 
LA  COORDINADORA DEL GRUPO DE GESTIÓN CONTRACTUAL DEL MINISTERIO DE 

JUSTICIA Y DEL DERECHO 
CON NIT. 900.457.461-9 

 
CERTIFICA: 

 
Que revisada la documentación que reposa en los archivos de esta dependencia DIANA MARCELA 
MARTINEZ VARGAS, identificado (a) con cédula de ciudadanía No 1.030.541.779 expedida en 
Bogotá, suscribió el (los) siguiente (s) contrato (s) con el Ministerio de Justicia y del Derecho, así: 
 

CLASE Prestación de servicios profesionales  

NÚMERO 877-2024 

OBJETO GENERAL 

Prestar servicios profesionales para apoyar al grupo de gestión 
contractual en el trámite suscripción, liquidación y cierre de 
contratos de prestación de servicios profesionales y/o apoyo a la 
gestión en la plataforma SECOP II, en especial aquellos cuya 
supervisión se encuentre a cargo de la Subdirección de Control y 
Fiscalización De Sustancias Químicas y Estupefacientes. 

OBLIGACIONES 
ESPECIFICAS 

1. Realizar la revisión de la documentación soporte radicada por 
las dependencias del MJD en especial la radicada por la 
Subdirección de Control y Fiscalización de Sustancias Químicas y 
Estupefacientes para la liquidación y cierre de contratos.  
2. Proyectar los documentos que deba emitir el grupo de gestión 
contractual en el marco de la liquidación de contratos.  
3. Realizar la publicación de los trámites que designe el supervisor 
del contrato en la plataforma SECOP II y/o tienda virtual del Estado 
Colombiano relacionados con el objeto del contrato.  
4. Apoyar la revisión de documentación soporte radicada por las 
dependencias del Ministerio de Justicia y del Derecho para la 
suscripción de contratos de prestación de servicios y 
modificaciones a los mismos en especial aquellos de la 
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Subdirección de Control y Fiscalización de Sustancias Químicas y 
Estupefacientes.  
5. Asistir a reuniones y comités que designe la supervisión del 
contrato y que tengan relación con el objeto de este.  
6. Cumplir con eficiencia, oportunidad y calidad con las demás 
obligaciones que designe el supervisor del contrato y que tengan 
relación con el objeto del mismo. 

PLAZO Hasta el 31 de diciembre de 2024 

FECHA DE INICIO 7/10/2024 

FECHA DE TERMINACIÓN  31/12/2024 

ESTADO EJECUTADO 

 

CLASE Prestación de servicios profesionales  

NÚMERO 624-2024 

OBJETO GENERAL 

Prestar servicios profesionales para apoyar al grupo de gestión 
contractual en el trámite suscripción, liquidación y cierre de 
contratos de prestación de servicios profesionales y/o apoyo a la 
gestión en la plataforma SECOP II, en especial aquellos cuya 
supervisión se encuentre a cargo de la Subdirección de Control y 
Fiscalización De Sustancias Químicas y Estupefacientes. 

OBLIGACIONES 
ESPECIFICAS 

1. Realizar la revisión de la documentación soporte radicada por 
las dependencias del MJD en especial la radicada por la 
Subdirección de Control y Fiscalización de Sustancias Químicas y 
Estupefacientes para la liquidación y cierre de contratos.  
2. Proyectar los documentos que deba emitir el grupo de gestión 
contractual en el marco de la liquidación de contratos.  
3. Realizar la publicación de los trámites que designe el supervisor 
del contrato en la plataforma SECOP II y/o tienda virtual del Estado 
Colombiano relacionados con el objeto del contrato.  
4. Apoyar la revisión de documentación soporte radicada por las 
dependencias del Ministerio de Justicia y del Derecho para la 
suscripción de contratos de prestación de servicios y 
modificaciones a los mismos en especial aquellos de la 
Subdirección de Control y Fiscalización de Sustancias Químicas y 
Estupefacientes.  
5. Asistir a reuniones y comités que designe la supervisión del 
contrato y que tengan relación con el objeto de este. 6. Cumplir con 
eficiencia, oportunidad y calidad con las demás obligaciones que 
designe el supervisor del contrato y que tengan relación con el 
objeto del mismo.  
7. Informar a la supervisión del contrato si durante la ejecución de 
este, surge conflicto de interés con alguno de los actores o 
intervinientes, y abstenerse de tramitar o intervenir en los procesos 
que le sean asignados.  
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8. Cumplir las demás actividades que le sean asignadas por el 
Supervisor, en el marco del objeto contractual. 

PLAZO Hasta el 30 de septiembre de 2024 

FECHA DE INICIO 23/04/2024 

FECHA DE TERMINACIÓN  30/09/2024 

ESTADO EJECUTADO 

 
 
 

 

FlagSigned_1016049652 
 
ADRIANA MARCELA RIVERA ACERO 
Coordinadora Grupo de Gestión 
Contractual 
 

 
 

 
Elaboró: 
Luceida Gutiérrez Jiménez 
Secretaria Ejecutiva 
Grupo de Gestión Contractual 
 

Revisó y aprobó: 
Adriana Marcela Rivera Acero 
Coordinadora 
Grupo de Gestión Contractual 
 

 

 

MJD-CER25-0000565


